
 

 
CAHIER DES CHARGES 

 
 

Titulaire du cahier des charges 

 
Nom et prénom :   
 
Date de naissance :   
 
Taux d’activité :  Env. 20% (au décompte)  
 
 

1. Identification du poste 

 
Employeur :  Association des communes pour l’école du cycle 

d’orientation de la Veveyse 
 
Département :  Administration du cycle d’orientation 
 
Intitulé de la fonction :  Surveillant-e de pique-niques 
 
Supérieur hiérarchique :  L’administratrice / administrateur 
 
Suppléant : La collaboratrice administrative supérieure / le 

collaborateur administratif supérieur 
 
Subordonné :  -  
 
 

2. Exigences requises 

 
Formation professionnelle  
minimale exigée 

Connaissances et capacités 
particulières  

  
 Contacts aisés avec les adolescents 

Une expérience avec ce public est un 

plus  

Autorité naturelle 

Sens des responsabilités 

Autonomie  

Connaissances de base en 

informatique 

 
 



 

 

 

 

3. Pouvoirs particuliers (financiers, représentation, signature etc.) 

 
Aucun 

 

4. Descriptif du poste  

 
Assurer la bonne marche des pique-niques de midi. 
 

5. Activités principales 

 
Contrôle des présences et encaissement 

• Scanner les cartes des élèves 

• Encaisser le montant prévu à l’aide d’une application 
 
Surveillance des pique-niques 

• Mettre en place les équipements nécessaires 

• Assurer le respect des règles de l’établissement 

• Assurer le respect par les élèves de la charte signée (qualité de la 
nourriture, récupération des déchets, etc.) 

• Garder les élèves dans le local sur toute la durée prévue 
 
Rangement et nettoyage 

• Ranger l’équipement 

• S’assurer de la propreté du local en fin de repas 
 
 

6. Confidentialité 

 

• Respecter le secret de fonction et la confidentialité 
 

7. Validation du cahier des charges 

 
Par sa signature, la collaboratrice / le collaborateur atteste avoir pris connaissance de 
son cahier des charges dans son ensemble et s’engage à respecter les obligations qui 
en découlent. 
 

Association des Communes de la Veveyse pour le CO 
La collaboratrice / le 
collaborateur 

 
Le Président                                           L'Administrateur 
 
 
François Genoud, Préfet                        Eric Berthoud 
 
 
 
Signature :                                              Signature : 
 

 
 
 
 
Signature :  
 
 
Date : 
 

 


